PREVADZKOVY PORIADOK

Identifikacné tidaje zariadenia a prevadzkovatela:

Nazov zariadenia: Stkromné Specializované centrum poradenstva a prevencie pre deti do
piateho roku veku

Adresa: Mnohelova 828/23, 058 01 Poprad
Kontakt: 0905 368 197, m.rzymanova@gmail.com

Prevadzkovatel’ zariadenia: PacdDr. Martina Rzymanova
Adresa: Rastislavova 3467/30, Poprad

ICO: 55620833

étatutémy zastupca: PaedDr. Martina Rzymanova
Kontakt: 0905 368 197, m.rzymanova@gmail.com

Zriad’ovatel”:

Adresa: Rastislavova 3467/30, Poprad

1CO: 55620833 .
Statutarny zastupea: PaedDr. Martina Rzymanova
Kontakt: 0905 368 197, m.rzymanova@gmail.com

1. Popis zariadenia :

e Popis prostredia, lokality: Sukromné 3pecializované centrum poradenstva
a prevencie pre deti do piateho roku veku sa nachadza v budove Strednej
priemyselnej Skoly v Poprade, na prizemi. Stikromné $pecializované centrum
poradenstva a prevencie pre deti do piateho roku veku sa nachadza v troch
prenajatych miestnostiach, ku ktorym prinélezi chodba ako ¢akaren.

Budova Strednej priemyselnej Skoly sa nachadza v §irSom centre mesta
Poprad.

e Typ objektu: ide o budovu Strednej priemyselnej skoly

e Vstup do objektu: vstup do objektu je spoloény pre viaceré organizicie,
sikromné centrum ma samostatny vstup v budove $koly. Vstup do budovy
Skoly je bezbariérovy.

e Vytah: skola nema vytah

e Priestorové usporiadanie:

Priestory SSCPP tvoria: 3 terapeutické miestnosti o rozmere 48 m2

chodba o rozmere 24 m2

- pocet odbornych zamestnancov: 3



- vybavenie nabytkom, vytok pitnej vody — umyvadlo: v priestoroch
SSCPP sa nachddza bezny kancelarsky nabytok, nabytok na pracu

s det'mi.

- na chodbe sa nachadza umyvadlo s vytokom pitnej vody

Priestor na odkladanie kompenza¢nych pomaécok:
sa nachadza priamo v priestoroch terapeutickych miestnosti

Zariadenia pre osobnu hygienu v priestoroch teoretického vyucovania

- rozdelené podl'a pohlavia

2. Organizacia prevadzky zariadenia
- organizécia pracovného dia:

Stukromné Specializované centrum poradenstva a prevencie pre deti do piateho roku veku je

otvorené denne od 7:30 do 17:00 hod.

(Pozn.: odborni zamestnanci st na pracovisku pritomni podla individudlneho pevného
a pruzného pracovného casu, rozpis pevného a pruzného pracovného casu jednotlivych
zamestnancov tvori prilohu tohto prevadzkového poriadku).

Klienti st objednani na presny ¢as.

Cast’ odbornej prace sa odohrava v teréne — priamo v rodinach klientov alebo v materskych

skolach formou konzultacii.

2.2, (vjasvovy harmonogram a rozvrh ¢innosti
SCSPP :

08,00 - 11,30 : - diagnosticka ¢innost’
- poradensko — konzulta¢na ¢innost’
- socidlno-administrativne ¢innosti
11,30 - 12,00 : - prestavka na obed

12,00 — 14,00 : - reedukacna a korektivna ¢innost’
- psychoterapia
- poradensko — konzulta¢na ¢innost’

14,00 — 16,00 : - reeduka¢na a korektivna

- psychoterapia

- poradensko — konzulta¢na ¢innost’

- sumarizacia a spracovavanie
vysledkov odbornych vysetreni

- vypracovavanie sprav z vySetreni

- spracovavanie d’alsich pisomnych
agend zamestnancov a zariadenia

¢innosti zamestnancov :

podl'a pracovnej naplne a denného
rozvrhu pracovnych ¢innosti
jednotlivych odbornych
zamestnancov

podla pracovnej naplne a denného
rozvrhu pracovnych ¢innosti
jednotlivych odbornych
zamestnancov

podl'a pracovnej naplne a denného
rozvrhu pracovnych ¢innosti
jednotlivych odbornych
zamestnancov

3. Postup pri prejavoch priznakov akitneho ochorenia alebo prenosného parazitarneho
ochorenia podas pobytu diet’at’a v poradenskom zariadeni



Povinnost'ou zariadenia je:
- zabezpecit' izolaciu dietata od ostatnych deti
- zabezpecit’ odchod diet'at’a z poradenského zariadenia v najkratom moznom &ase

4. Zabezpecenie dostatoéného mnozstva pitnej te¢icej vody

- prijem dostatoéného mnoZstva pitnej vody (studenej aj teplej) je ZVBI‘B_]HEhO vodovodu,
ktory je dostupny ako zamestnancom, tak aj klientom Stkromného Specializovaného centra
poradenstva a prevencie pre deti do piateho roku veku

5. Zabezpecenie istoty a udrzby jednotlivych priestorov poradenského zariadenia
Bezné upratovanie je zabezpeCované vlastnym zamestnancom prevadzkovatela podla
vypracovaného harmonogramu (Priloha ¢. 3). V jeho zmysle je vykondvané kazdodenné
Cistenie, umyvanie a utieranie prachu v spoloénych priestoroch, raz tyzdenne vysavanie a
dezinfekcia kuchynky, kancelarskych priestorov spoloénych priestorov.

Komplexné upratovanie vsetkych priestorov prevadzkovatela vratane umyvania vietkych
okien a Cistenia kobercov vysavaom s pouZitim mokrej technolégie sa vykonava dvakrat
ro¢ne. Chladni¢ka inStalovand v centre sa raz za tyzden vyprazdiiuje a umyva.

Malovanie priestorov poradenského zariadenia zabezpe&uje minimalne 1 x za 5 rokov

6. Vhodné mikroklimatické podmienky
- v poradenskom zariadeni je zabezpecena teplota:
v terapeutickych miestnostiach teplota najmenej 20°C
* vo vstupnej chodbe = ¢akarni teplota najmenej 20°C
Vymena vzduchu je zabezpefena prirodzenym vetranim vzdy pocas prestavok a pocas
intervencii podl'a potreby
Po skonceni préace s kazdym klientom je potrebné dokladné vyvetranie miestnosti.

7. Spdsob zabezpedenia pitného rezimu podas diia

- zabezpeCenie pitného rezimu mimo népojov podédvanych pri obede: pitny rezim je
zabezpeCeny poskytnutim vol'ného pristupu k zdroju pitnej vody poéas celé¢ho dia.

Zabezpecenie stravovania deti — klientov

Sukromné Specializované centrum poradenstva a prevencie pre deti do piateho roku veku
neposkytuje stravovanie deti. Stravovanie deti zabezpe€uju v plnej miere zdkonni zastupcovia
dietat’a.

8. Starostlivost’ o vonkaj$ie priestory
- starostlivost’ o vonkajsie prlestory zabezpeCuje Stredna priemyselnd Skola v Poprade,
v ktorej priestoroch je SSCPP v najme.

9. Zneskodiiovanie tuhého odpadu a spdsob odstrafiovania odpadovych vod

2. Tuhy komundlny odpad sa odstrailuje prostrednictvom sluzieb Brantner Poprad.
Z priestorov prevadzkovatela TKO vynasa povereny zamestnanec denne, pri¢om zabezpeluje
aj Cistenie smetnych koSov.

3. Dezinfekcia priestorov prevadzkovatel'a je zabezpeGovana certifikovanymi dezinfekénymi
prostriedkami jedenkrat tyZdenne. Dezinfekciu zabezpeduje povereny zamestnanec.

4. SSCPP neméa vlastné vykurovanie, je vykurované centrdlnou dodavkou tepla z kotolne
SPS.

5. SSCPP nema vlastny zdroj vody, je napojend na mestsky vodovod.



10. Pokyny pre zamestnancov

Zamestnanci st povinni:

1. dodrziavat’ predpisy a pokyny bezpecnosti prace a dodrZiavat’ pracovné a techno]oglcke
postupy aby nedoslo k urazu, A

2. zG¢astnovat sa na vetkych Skoleniach v zaujme zvyS$ovania bezpeénosti prace,

3. dodrziavat’ vSetky predpisy, prikazy a zékazy ustanovené v tomto prevadzkovom poriadku,
4. dodrziavat’ pokyny pri praci s plynovymi a elektrickymi spotrebi¢mi,

5. posSkodené pracovné pomdcky dat’ na vyradenie vediicemu zariadenia,

6. oboznamit’ veduceho pracovnika s kazdym aj drobnym Grazom, ten musi byt’ zapisany do
knihy trazov najneskor do 48 hodin od udalosti za pritomnosti aspori jedného svedka,

7. veduci zamestnanec zodpoveda za plnenie tloh poziarnej ochrany na svojom pracovisku.
Spolupracuje s technikom poziarnej ochrany pri vykone preventivnych poziarnych prehliadok
a zabezpecuje odstrafiovanie zistenych nedostatkov.

11. Pokyny pre navstevnikov

1. Uzivatelia s akitnym ochorenim hornych dychacich ciest, s nadchou a kaslom, &i inym
akltnym virusovym ochorenim nemdzu poéas trvania choroby navitevovat’ SSCPP

2. Deti — klienti veku mozu vyuzivat sluzby SSCPP len v sprievode rodi¢a, resp. zdkonného
zastupcu.

4. Do priestorov SSCPP je zakazané vodit akékol'vek zvierata.

5. Do priestorov SSCPP je zakazané nosit predmety, manipulcia s ktorymi by mohla
spOsobit’ uraz, alebo poranenie.

12. Plin opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii + telefonne C¢isla
tiesfiovych volani

V pripade porich na zariadeni SCSPP pracovnici bezodkladne telefonicky kontaktujt
zodpovedného Statutdarneho zastupcu: PaedDr. Martina Rzymanova, telefonicky kontakt :
0915 884 207

2. V pripade mimoriadnych udalosti a havarii pracovnici SCSPP bezodkladne telefonicky
kontaktuju tiesiové volania podla druhu a zavaznosti mimoriadnych udalosti a havarii a
informuju zodpovedného zamestnanca Strednej priemyselnej $koly v Poprade.

13. Uplatiiovanie zakona €. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajéiarov a o zmene a doplneni
niektorych zikonov

V priestoroch Stkromné Specializované centrum poradenstva a prevencie pre deti do piateho
roku veku je zakazané fajcit’ pre zamestnancov aj pre navstevnikov poradenského zariadenia.
Vo vstupnych priestoroch budovy SPS st umiestnené tabule o zdkaze fajéit s uvedenim
informécie, kde a na ktorych kontrolnych organoch je mozné podat’ oznamenie o poruSovani
tohto zakona.

14. Legislativa
Prevadzkovy poriadok bol vypracovany v sulade so:
- Zéakonom ¢&. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
- Vyhlaskou MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poZiadavkéach na zariadenia
pre deti a mladez
- NV SR €.276/06 Z. z. o miniméalnych poziadavkach bezpeénostnych a zdravotnych
poziadavkach pri praci so zobrazovacimi jednotkami
- Vyhlagka MZP SR ¢&. 532/2002 Z. z.
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